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1. Registrierung 

Sofern Sie in die Datenverarbeitung für das Elternportal eingewilligt 

haben, erhält Ihr Kind von der Schule das Schreiben „Zugang zum 

Eltern-Portal“ mit den persönlichen Zugangsdaten und einer 

Anleitung zur Registrierung, die im Folgenden etwas bebildert wird. 

Über den im Schreiben angegebenen Link https://hcagysul.eltern-

portal.org gelangen Sie zum Eltern-Portal des HCA. 

Klicken Sie auf „Registrieren“. 

 

Geben Sie in das Feld nun die Start-PIN aus Ihrem Schreiben ein, 

sowie Ihre E-Mailadresse und klicken Sie auf „E-Mail versenden“.  

Hinweis: An diese Emailadresse werden in Zukunft alle 

Benachrichtigungen aus dem Portal versandt (z.B. beim Erscheinen 

eines neuen Elternbriefes). Es ist möglich, die Adresse später im 

Portal zu ändern. 

Besuchen Sie nun ihr E-Mail-Postfach. Dort finden Sie eine Mail des 

Eltern-Portals mit einem Aktivierungslink. Nach dem Anklicken dieses 

Links müssen Sie noch Ihr Passwort für den Zugang zum Eltern-Portal 

wählen. 
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2. Das Portal 

Nach dem Login erreichen Sie die Startseite des Portals. 

 
 

Dort sehen Sie auf einen Blick, ob neue Elternbriefe vorhanden sind. 

Unter „Service“ finden Sie Schulinformationen, Schultermine und Ansprechpartner der Schule. 

  

 

3. Weiteres Kind hinzufügen 

Sie erhalten für jedes Kind eine eigene Start-PIN und können mir einen Account im Eltern-Portal 

bequem mehrere Kinder verwalten. 

Hierzu registrieren Sie sich im Eltern-Portal mit der Start-PIN eines Kindes. Weitere Kinder können Sie 

wie folgt Ihrem Account hinzufügen: Klicken Sie auf der Startseite des Portals auf den 

Schraubenschlüssel rechts oben und wählen Sie ganz unten „Kind hinzufügen“. 

 

Geben sie nun die Start-PIN aus dem Schreiben eines weiteren Kindes ein und klicken Sie auf „Auswahl 

bestätigen“. 



 

Über das Drop-Down-Menü rechts oben auf der Startseite können Sie nun bequem das jeweilige Kind 

auswählen: 

 

 

4. Zugangsdaten ändern 

 

Durch Anklicken des Schraubenschlüssels auf der Startseite rechts oben gelangen Sie zu den 

Einstellungen, wo Sie Ihre E-Mail-Adresse oder Ihr Passwort ändern können. 

 
 

 

5. Krankmeldung 

 

Dank des Eltern-Portals können Sie Ihr Kind bequem online krankmelden: 

 

 
 

Bei mehreren Kindern: Wählen Sie auf der Startseite rechts oben das erkrankte Kind aus. 



Klicken Sie auf den grünen Brief im Reiter Meldungen und klicken Sie anschließend auf 

„Krankmeldung“. 

 

 
 

Füllen Sie nun die Krankmeldung aus und klicken Sie auf „Meldung versenden“. 

 
Wählen Sie anschließend „Ausdruck erzeugen“. Dieses von Ihnen unterschriebene Formular ist die 

schriftliche Entschuldigung.  

Sie können den Ausdruck auch später noch einmal bei „Gemeldete Absenzen“ ausdrucken. 

 



Die elektronische Krankmeldung erscheint automatisch im Sekretariat. 

 

Hinweis: Die bekannten Regeln und Fristen zu den Absenzen gelten weiterhin. Die schriftliche 

Entschuldigung muss wie bisher innerhalb von zwei Tagen unterschrieben im Sekretariat abgegeben 

werden, ansonsten fehlt ihr Kind unentschuldigt. 

Um unnötige Rückfragen zu vermeiden, melden Sie bitte Ihr Kind zuverlässig bei 8 Uhr über das 

Eltern-Portal krank, da anschließend die elektronische Verarbeitung erfolgt. 

 

 

6. Unterrichtsbeurlaubung 

 

Den Antrag für eine Unterrichtsbeurlaubung (z.B. Arzttermin, familiäre Angelegenheit etc.) können Sie 

digital über das Elternportal erstellen. 

 

 
 

Geben Sie den erzeugten Antrag wie bisher Ihrem Kind zur Abgabe im Sekretariat mit (Vorlauf von zwei 

Tagen).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

7. Terminplan 

Unter dem Reiter „Service“ finden Sie den Terminplan der Schule. 

 

Wenn Sie „Liste“ anklicken, erhalten Sie eine Liste aller Termine, die Sie ausdrucken können. 

 

8. Elternbriefe 

 

Elternbriefe finden Sie in der Rubrik „Aktuelles“.  

 

 

Wenn Sie „Elternbriefe“ anklicken, öffnet sich eine Übersicht mit allen Elternbriefen. 

Beim Klick auf den Titel eines Elternbriefes wird dieser heruntergeladen. 

 



 

 

Neben Elternbriefen befindet sich in der Rubrik „Aktuelles“ auch ein Schwarzes Brett mit Nachrichten 

der Schulleitung. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9. Dokumente und Formulare 

Wichtige Dokumente (z.B. zum Infektionsschutz Corona) und Formulare finden Sie in der Rubrik „Dokumente“. 

  

 


